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Checkliste zur Eingabe hochschulischer Ausbildung (Studenten) im 
Meldeportal 

 Name, Vorname, Geburtsdatum, Geschlecht 
 Datum Studienbeginn 
 Meldedatum in der Einrichtung 
 Geplantes Studienende 
 Name und Adresse der kooperierenden Einrichtung  

Hochschule 
 Vertraglich vereinbarter Vertiefungseinsatz  
 Vollzeitfaktor in Prozent (Vollzeit oder Teilzeit)  
 Betrag für die monatliche Ausbildungsvergütung im 1. Jahr 
 Betrag für die monatliche Ausbildungsvergütung im 2. Jahr 
 Betrag für die monatliche Ausbildungsvergütung im 3. Jahr 
 Betrag für die monatliche Ausbildungsvergütung im 4. Jahr 
 Lohnnebenkosten inkl. Zuschläge in Prozent  
 Jahressonderzahlung in Prozent 
 Monatlicher Förderbetrag (falls vorhanden)  
 unterschriebenen Ausbildungsvertrag hochladen 
 Studienbescheinigung der Hochschule hochladen 

Wichtig 

 Die Datenmeldung für die Abrechnung Ihrer Studenten muss immer bis zum 
30.06. erfolgen (Formular „Abrechnung hochschulischer Ausbildung 
(Studenten)“) 

 Änderungen können im Formular „Meldeliste hochschulische Ausbildung 
(Studenten)“ jederzeit vorgenommen werden. 

 Die Auszahlung der Ausgleichszuweisungen erfolgt monatlich zum 
Monatsende 


